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Proyecto de Gestién

1.- Antecedentes formativos del Centro

El Proyecto de Gestiéon del IES Alejo Vera se define como un documento que recoge la
ordenacion y uso que el Centro hace de sus diferentes recursos, tanto econdmicos como
materiales, el uso de los espacios y los criterios que se siguen en la configuracion del
presupuesto del Centro. Desde la autonomia de gestion de nuestro Centro, y basandonos
en nuestro sistema de gestién de calidad definido en nuestro Proyecto Educativo (P.E.)
definiremos las lineas de actuacién econdmica, para la consecucion de los objetivos
marcados en la Programacién General Anual (P.G.A.) de este curso escolar que redunden
en un mayor aprovechamiento de nuestros recursosy, por ende, en un mejor funcionamiento

de nuestro Centro.

Por otra parte, la autonomia de gestién esta delimitada por la normativa educativa en materia
econdmica y gestion y funcionamiento de Centros y a ella nos debemos en tanto que Centro

sostenido con fondos publicos:

= |ey Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

= Decreto legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Hacienda de Castilla -La Mancha

= |ey 7/2010 de 20 de julio de 2010, de Educacién en Castilla La Mancha

= Decreto 77/2002, de 21/05/2002 por el que se regula el régimen juridico de la

autonomia de gestién econdmica de los Centros docentes publicos no universitarios.

= Orden de 09/01/2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, de 21/05/2002 por
el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestidbn econémica de los

Centros docentes publicos no universitarios.

= Orden de 118/2022 de 14 de junio de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
de regulacion de la organizacion y funcionamiento de los institutos que imparten
ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacion

profesional en la Comunidad Autonoma de Castilla- La Mancha.
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2.- Organos competentes en gestién econdmica

La autonomia de gestion econémica nos permite desarrollar los objetivos establecidos en la
P.G.A., en orden a la mejor prestacién del servicio educativo, mediante la administracion de
los recursos disponibles. Esta autonomia comporta una atribucién de responsabilidad y su

ejercicio esta sometido a la normativa y disposiciones vigentes.

Son érganos competentes en materia de gestiébn econdmica, el Consejo Escolar, el Equipo
Directivo y el Director del Centro docente. Las misiones y responsabilidades de cada 6rgano

son las siguientes:

Consejo Escolar

Evaluar el Proyecto de Gestion y sus modificaciones.

Establecer las directrices de funcionamiento del Centro.

Efectuar el seguimiento del funcionamiento del Centro.

Aprobar la cuenta de Gestién y el Presupuesto.

Equipo Directivo

= Elaborar el Proyecto de Gestidn y el Presupuesto a propuesta de la Secretaria.

= Realizar las modificaciones sefialadas por la Delegacion Provincial de la Consejeria
de Educacion, Cultura y Deportes de Guadalajara.

Director

= Responsabilizarse de la gestién del Centro.
= Dirigir al Equipo Directivo en la elaboracién del Proyecto del Presupuesto.
= Presentar el Proyecto del Presupuesto al Consejo Escolar

= Autorizar los gastos siguiendo la normativa vigente (no exceder los ingresos
provenientes del crédito consignado para el funcionamiento del Centro o los ingresos
de cualquier otra indole.

3.- Presupuesto

Definiremos el presupuesto del Centro como el documento que concreta los ingresos que el
Centro recibe y predice de manera razonada los gastos a los que tendra que hacer frente
durante un periodo concreto, que comprende exactamente un afio natural. Se trata, por otra

parte, de un instrumento de gestion econdémica en el que el Centro concreta su autonomia
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basandose en los objetivos que se propone en su PEC y los que anualmente concretan en
su PGA.

Se elabora para un ejercicio economico (desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre del
ano en curso), al igual que ocurre con la cuenta de gestion y se compone de ingresos y
gastos. Los ingresos se computan en funcion de la notificacion de crédito o dotacion
econdémica que el Centro recibe y los gastos se prevén en funcion de las necesidades y
objetivos del Centro, equilibrando ambos conceptos para que la diferencia quede a 0 y el
presupuesto pueda ser validado por el programa de gestion (GECE), presentado y aprobado
en consejo escolar y remitido al servicio correspondiente de la Direccién Provincial de

Educacién, Cultura y Deportes.

La Direccion Provincial notificara al Centro al menos quince dias antes de la fecha limite de
aprobacién del Proyecto del Presupuesto por parte del Consejo Escolar, el crédito o importe
de los recursos que se le asignara para sus gastos de funcionamiento (PROGRAMA 422B /
Concepto <229>). Circunstancialmente, y cuando sea necesario, el Centro podra recibir

partidas extraordinarias para la reposicion de inversiones y equipamiento.

La Secretaria del Centro, en colaboracién con el resto de miembros del Equipo Directivo y
oida la Comunidad Educativa a través de sus correspondientes representantes del Consejo
Escolar, elaborara al inicio de cada ejercicio econémico (una vez remitida la cuenta de
gestidn) el Proyecto de Presupuesto del Centro, que presentara al Consejo Escolar para su

estudio y aprobacion. Dicho proyecto incluiré:

a. Un estado de ingresos que se prevé obtener, a lo que se afiadira el remanente del
ejercicio anterior.

b. Un estado de gastos que el Centro pretende ejecutar en funcién de los objetivos
propuestos.

c. Una memoria presupuestaria.

Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar, el Centro debera
remitirlo impreso y por medios telematicos (fichero generado por el Programa de Gestion
GECE para enviar datos a la administracion) a la Direccion Provincial / Gestion Econémica
para su correspondiente examen. Si en el plazo de un mes a contar desde su recepcién no
se realizan observaciones, el Centro entendera que su proyecto de presupuesto ha quedado

aprobado.
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En caso contrario, la Delegacién Provincial notificard al Centro las observaciones pertinentes
para subsanar los aspectos que debe corregir y para que, una vez aprobado por el Consejo
escolar, el nuevo Presupuesto sea remitido de nuevo a la Delegacién provincial para su

aprobacion.

Hasta que se apruebe el Presupuesto con caracter definitivo, el director del Centro podra
autorizar gastos y efectuar pagos conforme al proyecto de Presupuesto aprobado por el
Consejo Escolar. Bien con cargo al remanente del ejercicio anterior o a los ingresos

percibidos en el ejercicio corriente.

No obstante lo anterior, si la Comunidad Autbnoma no tiene creados sus presupuestos, los
Centros educativos recibiran instrucciones de prorrogar el presupuesto del ejercicio anterior

hasta nuevo avisto.

3.1. Criterios parala elaboracion del presupuesto del Centro.

Para su elaboracion, se debe tener en cuenta, en primer lugar, el remanente que quedé del
ejercicio anterior. Se tendran en cuenta las recomendaciones y aportaciones realizadas por

los distintos miembros de la Comunidad Educativa y por el Consejo Escolar.

Los gastos previsibles seran analizados por la Secretaria y en su caso, por la Comision
Econdmica del Consejo Escolar, y se ajustaran lo maximo posible a las necesidades del
Centro. La adecuacion del Presupuesto a la consecucion de los objetivos se valorara en la

Memoria Anual del Centro y en la Memoria Econdmica Justificativa.

El presupuesto aprobado vinculara al Centro, pero podra reajustarse con las mismas

formalidades previstas para su aprobacion.

Las partidas especificas recibidas desde la Consejeria de Educacion seran utilizadas para

el fin al que se destinen.

Los créditos de caracter finalista se aplicaran exclusivamente a los gastos especificos a los

gue estan destinados, no pudiendo ser modificados por el Centro.

Los ingresos y gastos deberan contar con el oportuno soporte documental que acredite su

legalidad. No es posible compensar gastos con ingresos.

Los documentos justificativos de los gastos reuniran los requisitos legales de expedir y

entregar factura.
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El Centro dispondra de los siguientes libros auxiliares, debidamente oficializados:

Libro de la Cuenta de Gestion.

e Libro Diario.
e Libro de Banco.
e Libro de Caja.

e Libro de Seguro Escolar.

Las operaciones realizadas por el Centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos
como de gastos, contaran siempre con el oportuno soporte documental que acredite la
legalidad de los ingresos y la justificacion de los gastos. La contabilizacion de los ingresos

se efectuara con aplicacion del criterio de prudencia.

Las operaciones y anotaciones contables se realizaran utilizando la aplicacién informatica
“GECE”, proporcionada por la Consejeria de Educacion, y seran encuadernadas
correlativamente para formar los libros contables. Seran firmados y sellados cuando termine
cada ejercicio. ElI Centro mantendra en custodia esta documentacion durante un periodo

minimo de cinco afos, desde la aprobacién de la cuenta de gestion.

3.1.1. Estado de ingresos

Constituira el estado de ingresos:
1. Los procedentes de la Consejeria de Educacion, Culturay Deportes

a. Saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En cualquier
caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas s6lo se podran
presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

b. Las partidas que sean asignadas por la Consejeria de Educacién para gastos de
funcionamiento del Centro, asi como los gastos de funcionamiento para Formacion
Profesional. Las cantidades que se reciben para los gastos de funcionamiento
generales del Centro se perciben generalmente en cinco periodos ingresandose el
20% durante cada periodo distribuido a lo largo del afio natural.

c. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion, como las
asignaciones del programa de préstamo de libros de texto, inversiones,
equipamientos, compromisos singulares del Centro y aquellos otros que la

Consejeria determine.
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2. Los procedentes del Estado, Comunidad Auténoma, Diputacion,

Ayuntamiento cualquier otro ente publico o privado.

a. Las aportaciones procedentes de recursos estatales para el desarrollo de proyectos
especificos, como los enmarcados en los programas Erasmus+.

b. Los fondos procedentes de otras Administraciones publicas, como Ayuntamiento,
Diputacion Provincial y otras Consejerias distintas a Educacion, para el desarrollo de
actividades culturales y didacticas a las que se puede optar por medio de
subvenciones, convenios de colaboracion, etc.

c. Las cantidades generadas por prestacion de servicios y la venta de bienes obsoletos
gue debera ser aprobada por el Consejo Escolar

d. Las retribuciones que se pudieran, siempre cumpliendo con la normativa vigente,
mediante la cesion de instalaciones a entidades publicas, privadas o particulares,
siempre que asi lo soliciten y que sean aprobadas por el Consejo Escolar. Dichas
entidades, previo contrato firmado por la Entidad y Direccién del Centro, seran
responsables de los dafios que se pudiesen ocasionar en las instalaciones como
resultado de su uso. Los fondos econémicos obtenidos se ingresaran en las partidas
de entrada del Centro.

e. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los
Centros docentes publicos como:

e Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales
o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

e Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y
entidades en materia de formacién de alumnos en Centros de trabajo.

e Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

e Elimporte de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y
experiencias de innovacién e investigaciones educativas, o como resultado de
la participacién del profesorado y del alumnado en actividades didacticas,
culturales o deportivas realizadas en el marco de la PGA.

e Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del Centro
para fines educativos.

e Ingresos derivados de la utilizacion de las instalaciones de la cafeteria.

e Fondos procedentes de fundaciones.

Proyecto de Gestién



Proyecto de Gestién

e Cualquier otro ingreso, para el que se debera contar con la autorizacion de la
Direccién General competente.
En cuanto a la fijacion de precios, cuando proceda, deberan ser aprobados por el Consejo
Escolar.

3.1.2. Estado de gastos

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los ingresos necesarios para
atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

a. La confecciéon del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de
otras entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para
gastos de funcionamiento, se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a los
créditos disponibles, a su distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias
para su normal funcionamiento, y a la consecucién de los objetivos o finalidades para
los que han sido librados tales fondos.

b. EIl Centro podra efectuar adquisiciones de equipos y material inventariarle, con cargo
a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para
gastos de funcionamiento, siempre que concurran las circunstancias siguientes:

e Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal
funcionamiento el Centro.

e Que la propuesta de adquisicién queda suficientemente justificada y sea
aprobada por el Consejo Escolar.

e Se tendra en cuenta que el equipamiento de reposicion y nuevos equipos
podra gestionarse por el Centro, previo informe de la Delegacion
provincial relativo a la inclusion o no, de dicho material en la programacion
anual de adquisicion centralizada. Dicho requisito no sera necesario su el
coste es inferior a 2.000 euros.

c. Exceptuando los ingresos para gastos de funcionamiento ordinarios enviados por la
Consejeria de Educacion, el resto de las partidas de ingresos que se reciben, son
cerradas, es decir, vienen ya elaboradas y aprobadas por la Consejeria de
Educacion, indicandose textualmente las cantidades asignadas para cada uno de los
conceptos a los que se van a destinar necesariamente.

Respecto a la distribucion de las cantidades presupuestadas para cada una de las cuentas
gue componen la estructura contable del Centro, se realizara una estimacion,

presupuestandose un porcentaje de incremento o descenso en dicha partida en base a dos
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criterios:

e La trayectoria de cada una de las partidas en los ultimos cursos

e Las necesidades previstas para el ejercicio vistas las necesidades.

El gasto que origine la realizacion de las actividades complementarias o extraescolares sera
asumido como norma general por las aportaciones realizadas por el alumnado, aunque se

pueden estimar otras aportaciones:

e Porlas cantidades procedentes de los Presupuestos Generales de la Comunidad
Autébnoma que puedan asignarse a los Centros con caracter especifico para
estas actividades.

e Por las cantidades que puedan recibirse de cualquier ente publico y privado,
incluyendo la A.M.P.A. del Centro.

e Por ayudas o becas de otras instituciones.

Para cubrir los gastos de funcionamiento elaboramos un presupuesto con los siguientes

apartados:

a. Gastos de funcionamiento del Centro: son los asociados al funcionamiento y
mantenimientos del Centro (objetivo 1; programa 422B, de GECE):
e Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.
e Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.
e Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.
e Reparaciéon y conservacion de equipo para procesos informaticos
e Material de oficina.
e Mobiliario y equipo. Suministros.

e Comunicaciones. Contratos con otras empresas. Gastos diversos.

b. Otros gastos distintos al funcionamiento del Centro con cargo a la Consejeria de
Educacion (objetivos 1 o 2; programas 422B, 423A, u otros vigentes).
e Promocion educativa.
e Proyectos de innovacion.
e FCT

c. Obrasy equipamiento (objetivo 1, programa 422B)

Se tendran en cuenta las limitaciones impuestas por la normativa vigente, de forma que se
podran asumir obras y reparaciones con el limite maximo establecido, imputando dicho

gasto al presupuesto ordinario del Centro, previa aprobacién de la Delegacion Provincial de

Proyecto de Gestién



Proyecto de Gestién

Educacion. Para actuaciones que requieran un gasto superior a los limites establecidos sera
necesaria la aprobacion de la Delegacion Provincial y un libramiento extraordinario de gasto
no imputable al presupuesto ordinario del Centro.

Para acometer cualquiera de estas actuaciones, se solicitaran, al menos tres presupuestos
a empresas especialistas, preferentemente locales. Se concedera la obra a aquella empresa
gue oferte el presupuesto mas bajo, siempre que se mantenga la calidad del servicio en
igualdad de condiciones con aquella con la que compite en la licitacién.

En cualquier caso, todos ellos se tramitaran con expediente que contenga:
e Aprobacion del gasto.
e Factura correspondiente que relna los requisitos reglamentariamente
establecidos.
e Ademas los de las obras contendran: presupuesto de las obras donde se

especificaran las caracteristicas de estas.

4.- Medidas parala conservacion y renovacion de las instalaciones y
del equipamiento escolar

Las instalaciones del Centro y parte del equipamiento datan del afio 1995, encontrandose
en un estado pésimo de conservacion. En cualquier caso, para la renovacion de las
instalaciones y del equipamiento escolar se tramitaran a los organismos que procedan todas

las demandas planteadas en esta materia.

4.1. Organizacion de los espacios

Para el uso del Aula Althia y, aulas portatiles de informatica (armario con ordenadores planta
alta y planta baja) se dispone de un cuaderno con un cuadrante de ocupacién que se

renueva y publica periédicamente y que se halla en la Sala de profesores

Al inicio de curso, en Claustro, se explica el funcionamiento para la reserva, uso y

comunicacioén de incidencias del aula referidas.

En cualquier caso, tanto profesores como alumnos respetaran las normas de utilizacion de
todos los espacios, tanto de uso exclusivo como de espacios compartidos establecidas en
las NCOF.

En relacidon con la biblioteca, se nombrara un responsable, que dispondra de dos horas

lectivas en su horario para asumir las siguientes funciones:

Proyecto de Gestién



Proyecto de Gestién

e Confeccionar el horario de la biblioteca para la atencion al alumnado. Se
comunicara a jefatura de estudios y a toda la comunidad educativa.

e Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al Centro.

e Llevar el inventario actualizado en la aplicacion informatica.

e Gestionar el control de los préstamos.

e Mantener el orden de los libros en las estanterias.

e Dar a conocer novedades y nuevos catalogos a la comunidad educativa para
que, dentro de lo posible puedan renovarse las distintas materias.

e Canalizar las necesidades de los departamentos y el alumnado.

e Realizar las gestiones pertinentes para que se devuelvan los libros, transcurrido
el plazo de préstamo y siempre antes de finalizar el curso.

e Organizar la utilizacién de la biblioteca con Jefatura de Estudios.

4.2. Mantenimiento de las instalaciones

Es competencia de la Secretaria adquirir el material y el equipamiento del IES, custodiar y
gestionar la utilizacién del mismo y velar por su mantenimiento en todos los aspectos, de

acuerdo con la normativa vigente y con las indicaciones de la Direccién.

Para llevar un control exhaustivo de los desperfectos ocasionados asi como de las averias
propias del uso, los profesores y demas personal del Centro apuntaran las incidencias en el
cuaderno destinado a este propésito que se halla en Conserjeria. La Secretaria sera la

encargada de recoger la informaciéon y comunicarla a la persona de mantenimiento.

Si los desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, se comunicara a

Jefatura de Estudios y las reparaciones seran abonadas por la

La Secretaria deberd custodiar los manuales, certificados de garantia y resto de
documentacion de los equipos informaticos. También se encargara de controlar las
magquinas averiadas y avisar al servicio técnico para su reparacion y renovacion. Para llevar
un control de los desperfectos, el profesorado y el personal no docente procederan de la

siguiente manera:

a. cuando los recursos (medios técnicos, informaticos o mobiliario) pertenezcan al

Centro se comunicara al Secretario, o a los ordenanzas, en su defecto.

b. cuando los recursos estén en espacios de uso comun pero pertenezcan al

Ayuntamiento, se notificara al responsable del polideportivo para que se hagan cargo
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de la reparacion o sustitucion correspondiente.

Por otra parte, el Centro cuenta con una empresa de mantenimiento — Albacu, S.L. — que
realiza las labores de mantenimiento los martes. No obstante, para las labores de
mantenimiento de obra menor, como la impermeabilizacién de las juntas de la cubierta,
reparacion de goteras o sustitucién de tejas, el Equipo Directivo buscara la empresa que
resulte mas ventajosa para solventar las incidencias que se puedan producir a su cargo.
Finalmente, las reparaciones de fotocopiadoras y calefaccion, se deber& contactar con las
empresas contratadas: McAir, S.L. y Boreal Comunicaciones, S.L.

4.3. Mantenimiento de las redes informaticas

En el Centro no existe ninguna figura que se encargue del mantenimiento informatico ni
tampoco se cuenta con ninguna empresa encargada del mantenimiento informatico.
Actualmente, el mantenimiento de equipos informaticos, de la pagina Web del Centro y las
redes sociales lo lleva a cabo la Secretaria. Desde 2020, se ha recibido la dotaciéon de 15

paneles digitales y portéatiles, quedado su mantenimiento a cargo del CAU.

4.4. Uso del teléfono y comunicaciones

Los teléfonos del Centro solo se podran usar para llamadas oficiales. Se entiende por
llamadas oficiales las relacionadas con:

1.- El alumnado y sus familias.

2.- Los programas de formacion del profesorado.

3.- La administracion educativa.

4.- El desarrollo de las materias.

5.- La adquisicién de material didactico.
En Conserjeria existira un terminal para el uso del alumnado. Las llamadas del alumnado a
sus padres se realizaran delante de un miembro del equipo docente o no docente. Ademas,
en la Sala de Profesores existira un terminal para que el profesorado realice llamadas a las

familias.

4.5. Reprografia

Los profesores encargan fotocopias a los ordenanzas con 24 horas de antelacién. Ademas,
los profesores tienen la posibilidad de hacer uso de la fotocopiadora de reprografia con su
usuario personal. Al contar con una fotocopiadora, se pide que se haga una adecuada
planificacién de las fotocopias.

El alumnado podra encargar fotocopias durante los recreos y no podran hacerlo en horas de

clase ni en el intercambio de las mismas.
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El precio de los servicios de copisteria, previa autorizacion del Consejo Escolar, seran los

siguientes:

Fotocopia tamano A4: 0,05 €
Fotocopia tamano A3: 0,10 €
Encuadernacion: 0,75 €
Renovacion carnet: 1 €

Agenda Escolar: 3 €

4.6. Exposicion de publicidad

Cualquier exp
Equipo Directi

osicion de publicidad debera contar con la autorizacién de algun miembro del
vo. Solo se podra exponer la siguiente publicidad:

de eventos culturales o ludicos (en el vestibulo y con autorizacion de la
Direccion)

de servicios relacionados con la educacion (en el vestibulo y con autorizacién
de la Direccién)

de carécter sindical (en la Sala de Profesores)

de informacion educativa (en la Sala de Profesores)

de venta de libros (en el vestibulo).

4.7. Uso de los espacios y servicios

El intervalo de tiempo propio para que el alumnado que lo necesite vaya al servicio es en el

recreo y durante las sesiones. Los alumnos no podran hacer uso de los servicios durante el

cambio de clase. Para ir al servicio durante la clase debera solicitarlo al profesor o profesora y

siempre que se conceda el permiso se hara individualmente, previa anotacion en los registros de

cada aula. Dur
del Centro. Si

ante el recreo ningln alumno o alumna podra permanecer en las aulas ni pasillos

el profesorado desease, podria quedarse en las aulas con el alumnado durante

los recreos, haciéndose cargo del mismo. Solo el alumnado de 4° ESO, Bachillerato y CFGS

podra salir del
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5.- Plan de inversiones previsto para mejorar las instalaciones del
Centro y la calidad de la ensefianza.

Durante el curso 2022/2023, se realiz6 la instalacion de placas solares para la mejora de
eficiencia energética. Actualmente, tenemos un gasto y presupuesto autorizados para la
instalacion del cuadro eléctrico, que permita un correcto funcionamiento de las mismas, y
estamos a la espera de su instalacion.
Ademas, tras no superar la OCA durante el curso 2023/2024, se ha solicitado como obra RAM,
una mejora del sistema contra incendios. La mayor deficiencia con la que cuenta el Centro en
esta materia es el funcionamiento de la bomba de presién de agua, cuyo sistema tiene como
finalidad asegurar el caudal y presion de agua necesarios para la extincion de los incendios. Sin
el correcto funcionamiento de este sistema, el Centro se encuentra sin proteccion ante el fuego.
Durante el curso 2022/2023, se aprob6 una obra RAM para el cambio de iluminacion de
halégenos a luz LED. Esta dotacion se destind a sustituir la iluminacién de 4 de las 7 alas del
Centro. Asi pues, queda pendiente una inversion para mejorar las instalaciones iluminarias y
hacerlas més sostenibles.
En cuanto a la cubierta del Centro, durante el curso 2023/2024, se llevo a cabo una reparacion
y posterior pintura de la cubierta de la antigua cafeteria y actual Aula del Futuro. Dicha cubierta
se vio afectada por las filtraciones de la salida de humos. Desgraciadamente, esta reparacion se
ha visto malograda por las cuantiosas lluvias del otofio 2024. Ademas, estas lluvias han creado
goteras en el ala de Administracion y las aulas 200. La UT ha considerado como prioridad reparar
la cubierta para evitar futuros partes y nos encontramos en el proceso de recibir presupuestos
de empresas de mantenimiento de cubiertas.
Ademas, es prioritario el mantenimiento de los canalones y cubiertas para evitar siniestros, como
los descritos en el parrafo anterior. Por ello, se lleva a cabo una limpieza semestral de canalones
y poda de ramas.
En cuanto a la pintura interior del edificio, durante el verano 2024, se han pintado las aulas con
mayor necesidad y se ha reparado la pintura de varias puertas. Por ello, el profesorado no pegara
trabajos en las paredes y consultara con anterioridad cuando haya esta necesidad.
Finalmente, este curso se realizard un Plan plurianual de mantenimiento del Centro para
favorecer la continuidad de mejoras de infraestructuras. En el mismo, se convendra:

e el progreso de la pintura en los pasillos y aulas;

¢ las decoraciones de bancos, columnas y pintadas por parte del Dpto. de Artes

Plasticas;
¢ el mantenimiento de las cubiertas y canalones;

e el mantenimiento del grupo electrégeno;
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o la revisidn de filtraciones y humedades; el acondicionamiento del laboratorio
de fotografia como almacén;
e larenovacion de los fondos de la biblioteca;

e ylarevision del equipamiento de aulas especificas.

6.- Indemnizaciones por razones de servicio

Los directores de los centros docentes podran autorizar gastos de desplazamiento de los
profesores- tutores de alumnos que desarrollen practicas formativas en empresas cuando
éstas se encuentren en una localidad distinta a la del centro docente.

Los gastos que abonara el centro serdn los derivados de asignaciones econdmicas
procedentes de indemnizaciones por razones de servicios reconocidos y financiados con

partidas especificas por parte de la administraciéon educativa.

7.- Gestion econOmica de los departamentos didacticos

Los Departamentos no cuentan con un presupuesto asignado y solicitaran al Equipo Directivo

las compras necesarias.

8.- Procedimiento parala elaboraciéon del inventario general del
Centro.

Durante el curso 2023/2024, se solicité a los Jefes de Departamento en las CCP que
realizaran un inventario de los materiales a su cargo. Ademas, durante el curso 2024/2025,
el Dpto. Tecnologia junto a la Secretaria han elaborado un inventario de los talleres, Aula
Althia y Aula de Informética del Centro. Finalmente, la Secretaria cuenta con un detallado
inventario de los equipos informaticos donde se detalla su ubicacién y dotacién. Este

inventario se actualiza periédicamente y se contrasta con el CAU.

9.- Disefo y aplicacion de medidas que garanticen tanto la eficiencia
energética como para el tratamiento de residuos

Los residuos y su gestion es una de las grandes preocupaciones de la sociedad en la que vivimos,
y su importancia hace necesario aplicar con el maximo rigor el principio de prevencion en las
politicas de gestion de residuos.

Nuestro centro seguira los criterios de trabajo establecidos por la Comision sobre la revision de la
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estrategia comunitaria para la gestion de residuos (Bruselas 30/7/96 COM (96) 399 final)
concretado en los siguientes:

e Disminucién de la magnitud del problema en origen.

e Recuperacion de los materiales que los mismos contienen.

e Valoracion de los residuos como materias primas.

¢ Regulacién de la manipulacién y el tratamiento.

e Dar a cada tipo de residuo su destino 6ptimo a fin de preservar el medio ambiente.

En nuestro centro se establecen los siguientes criterios:

e Evitary reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion.

e Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a los estandares de buenas practicas.

¢ Eliminar el consumo innecesario de energia y mejorar la eficiencia en el destino final

de la misma.
e Asumir la compra sostenible.
e Promover activamente el consumo y la produccion sostenible, especialmente los
productos con etiqueta ecolbgica, organicos y de comercio ético y justo.

La mayoria de residuos que se generan en el Centro son restos de papel y cartdn, para lo que hay
instaladas papeleras de reciclaje en la Reprografia del Centro, donde se dispone de un contenedor
que se va vaciando por los ordenanzas. Puesto que el Centro pertenece a la gestion autondmica,
la retirada de residuos no tdxicos no es gestionada por el Centro Limpio de la localidad. Aun asi, el
Ayuntamiento suele colaborar con dicha tarea.
En cuanto a los residuos téxicos generados por los laboratorios de Fisica y quimica y Biologia y
geologia, la responsable de Riesgos laborales rellena anualmente el Anexo | de la peticion de
retirada por parte de la Delegacion.
Se procurara educar al alumnado en la eliminacion del consumo innecesario de energia por lo que
habra que apagar las luces de las dependencias comunes en funcion del tramo horario de la
jornada escolar. Ademas, el uso de la calefaccion del Centro quedara restringido en los dias en los
que la temperatura no es muy baja y se han reducido las horas de funcionamiento. Se hace
especial hincapié en el uso de la modalidad “vacaciones” de la caldera para evitar un sobre uso de
la misma.
Finalmente, destacar que en el caso de los toner de impresora y fotocopiadora es la misma
empresa suministradora la que se encarga de la recogida del material inservible y de éptimo

reciclaje.
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10.- Lafiscalidad del Centro

Los centros educativos son considerados entidades publicas exentas de pagar impuesto de
sociedades, pero sometidos a una serie de obligaciones fiscales con la Agencia Tributaria que
se dividen en los siguientes apartados:
1. Impuesto sobre el Valor Aiadido (I.V.A.). No aplica en este Centro, al no ser
arrendatarios ni ofrecer servicios.
2. Declaracion de Operaciones con Terceros. Se trata de una declaracién informativa
de las operaciones realizadas con terceras personas, tanto clientes como proveedores,
con las que hayamos superado a lo largo del afio, la cifra de 3.005,06 euros. Se lleva a
cabo mediante el modelo oficial 347 y se realizara en el mes de febrero del afio siguiente.
Para la presentacion de todos estos documentos contamos con certificado de usuario, firma
digital y acceso a la oficina virtual de la Agencia Tributaria, de manera que se podra tramitar por

via telematica o bien presentando la documentacion en el registro de la Agencia Tributaria.
11.- Aprobacion del Proyecto de Gestion

Como Secretaria del Centro, hago constar que el presente documento ha sido sometido a la

evaluacién del Consejo Escolar en su sesion ordinaria celebrada el dia 20 de noviembre.

En Marchamalo, el 11 de noviembre de 2024.

V° B° La Directora La Secretaria

Fdo. D2 Eva Cristina Sanchez Gémez D2 Sofia Sanchez Carlero
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